10. Основні вимоги до бібліографічного опису наукових джерел

Бібліографія – 1) галузь науково-практичної діяльності, завданням якої є інформація про твори друку; 2) перелік книг, журналів і статей із вказівкою вихідних даних (місце і рік виходу, видавництво тощо); покажчик літератури; 3) відділ у періодичних виданнях, присвячений короткому оглядові книг, що вийшли з друку повинна охоплювати якнайбільший часовий діапазон і показувати не лише ерудицію автора та його пріоритети, але й, що важливо, участь інших учених у розробці теми.
Важливе значення в цьому має знання загальної історії науки й особливо – історії українського мовознавства. Майбутній філолог повинен знати праці найвідоміших мовознавців, і передусім українських.
Роль бібліографії в науковій роботі важлива й багатоманітна, бо вона:
1) є відображенням наукової обізнаності і добросовісності автора;
2) представляє собою „сукупне знання" про предмет і його зв'язки з іншими явищами;
3) потрібна для орієнтації читача, який буде займатися суміжними питаннями.
Вимоги до оформлення бібліографії сьогодні дуже жорсткі й різні для різних видань. Тенденція до їх стандартизації досить виразна, однак існує кілька основних стандартів (вимоги до статей у журналах здебільшого публікуються в кінці).
Бібліографічний опис повинен відповідати чинним стандартам оформлення бібліографії. Зокрема, в сучасних наукових дослідженнях послуговуються державним стандартом України 7.1 : 2006 “Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання”та умовними скорочення слів, прийнятими в бібліографічному описі. Дотримання вимог чинних стандартів обов'язкове для кожного науковця. Щоб засвоїти ці стандарти, варто скористатися методичними рекомендаціями для студентів та аспірантів „Бібліографічний опис документів : загальні вимоги і правила складання”, розробленими працівниками бібліотеки Волинського національного університету імені Лесі Українки.
Бажано вести повний бібліографічний опис кожного видання. Після опрацювання наукового джерела на картці потрібно ставити відповідно зверху позначку + для точної фіксації прочитаного. Ліворуч на картці обов'язково зазначити шифр і бібліотеку, в якій знаходиться ця праця (або адресу сайту), щоб прискорити можливі пошуки джерела в майбутньому.
Бібліографічний опис видань вміщує кілька елементів, об'єднаних в області, і заголовок. Кожен елемент має чітко визначену позицію. Кожна область відділяється розділовими знаками – крапкою й тире.
Розрізняють обов’язкові й факультативні елементи опису. Обов'язковими елементами бібліографії є:
1. „Заголовок опису”, що вміщує ім’я автора (авторів) чи його (їх) ініціали. В бібліографії спочатку ставиться прізвище, а потім – ініціали. В українських джерелах після прізвища можна вказувати або зазначати повне ім’я (наприклад: Пилинський М.М. Мовна норма і стиль; Єрмоленко Світлана. Нариси з української словесності);
2. „Область заголовка і відомостей про відповідальність” відділяється від „заголовка” крапкою і вмішує назву книги, а також містить відомості та факультативну вказівку на особи й заклади, які брали участь у створенні книги (наприклад: Діалектологічні студії 2: Мова і культура / відп. ред. : Павло Гриценко, Наталя Хобзей);
3. „Область видання” містить відомості про відмінності цього видання від попереднього (зазначається, зокрема, порядок видання, наприклад: 2-е вид., доповн., переробл.).
4. „Область вихідних даних” інформує про те, де, в якому році та яким видавництвом опублікована книга (традиційно після назви міста ставиться крапка, двокрапка й назва видавництва без лапок, перед роком – кома; якщо видавництво відсутнє, то після назви міста ставиться крапка, кома й рік видання). Узвичаєно назви міст подаються повністю, за винятком Києва (К.), Москви (М.), Санкт-Петербурга (СПб.) (раніше – Ленінграда (Л.)).
5. „Область кількісної характеристики” містить відомості про кількість сторінок .
Монографії, підручники, посібники, колективні монографії оформляють так:
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Бібліографічний опис статей у періодичних виданнях, журналах, газетах, збірниках, опис авторефератів, дисертацій має свою специфіку і називається аналітичним описом.
Статті зі збірників, журналів, газет подають таким чином:
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Мацюк Г.П. Теоретична модель опису поняття “кодифікація” / Г.П. Мацюк // Мовознавство. – 2003. – №4. – С. 48-56.
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Стаття зі збірника праць того ж автора:
Потебня А.А. Язык и народность / А.А. Потебня // Мысль и язык. – К., 1993. – С. 158-185.
Тези і матеріали наукових конференцій:
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Автореферати, дисертації оформляють так:
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А отже, врахування всіх зазначених вимог щодо оформлення бібліографії надасть вашому дослідженню відповідний науковий статус: первинного власне наукового тексту.


